Справка 
о результатах проверки по выполнению требований Федерального закона РФ от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» при использовании регионального сегмента межведомственной системы учета контингента обучающихся МБДОУ «Детский сад «Зоренька»
Цель проверки: обеспечение выполнения требований Федерального закона Российской Федерации от 27.06.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Основание для проведения проверки: приказ по ДОУ от 17.11.2016 № 47 «О проведении плановой проверки по выполнению требований Федерального закона РФ от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» при использовании регионального сегмента межведомственной системы учета контингента обучающихся»
Сроки проведения проверки: с 21 по25 ноября 2016 года включительно.
Проверку осуществляли:
Коготкова О.А., старший воспитатель, председатель комиссии,

Рябова Т.Б., музыкальный руководитель, ответственный по вопросам ИТ,

        Шевчук И.С., воспитатель.

В ходе проведения проверки проанализированы следующие документы:
· Постановления Администрации Алтайского края от 26.11.2015 № 477 «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») по созданию регионального сегмента единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам»; 
· Приказ Главного управления образования и молодежной политики от 21.03.2016. № 468 «Об утверждении плана внедрения регионального сегмента единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам»;
· Положение о персональных данных работников ДОУ и граждан РФ, утвержденное приказом  от 06.05.2014г. № 5;
· План введения регионального сегмента межведомственной системы учета контингента обучающихся, утвержденный приказом по ДОУ от 17.05.2016 № 23;

· Порядок ведения модуля «Cетевой город. Образование», утвержденный приказом по ДОУ от15.09.2016 № 44-а. 
Краткая характеристика состояния дел по проверяемому вопросу:

1.  Приказом  Главного управления образования и молодежной политики от 21.03.2016 № 468  определены организационные мероприятия по внедрению регионального сегмента учета контингента обучающихся. Согласно предложенному плану в ДОУ в установленные сроки проведены следующие мероприятия:
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении

	1. 
	Определение ответственного за внедрение регионального сегмента
	Май

 2016
	Приказ по ДОУ от 12.05.2016 № 22 «О внедрении регионального сегмента межведомственной системы учета контингента обучающихся»

	2. 
	Создание рабочей группы по внедрению регионального сегмента в управлении образовательным процессом
	Май

2016
	Приказ по ДОУ от 12.05.2016 № 22 «О внедрении регионального сегмента межведомственной системы учета контингента обучающихся»

	3. 
	Издание локальных актов, использование регионального сегмента в управлении образовательным процессом
	Июнь 
2016
	Порядок ведения модуля «Сетевой город. Образование» (приложение к приказу от 15.09.2016 № 44-а)

	4. 
	Заключение договора с КГБУО «АКИАЦ» об обработке персональных данных в информационных системах регионального сегмента
	октябрь 2016
	Договор поручения № 297/П/16 от 29.04.2016 г.


	5. 
	Уведомление Роскомнадзора о внесении изменений в сведения в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных
	до 01.01.2017
	 Уведомление от 17.05.2016г. 


Согласно п. 8.4. Положения о персональных данных работников ДОУ и граждан РФ («в случае, если Учреждение на основании договора поручает обработку персональных данных другому лицу, существенным условием договора является обязанность обеспечения указанным лицом конфиденциальности персональных данных и безопасности персональных данных при их обработке») в договор поручения с КГБУО «АКИАЦ» включены п.п. 3.1.5 и 3.1.6, закрепляющие обязанности соблюдать конфиденциальность персональных данных и  обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке.
В уведомлении Роскомнадзора о внесении изменений в сведения в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных указаны сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ – адрес КГБУО «АКИАЦ» (Алтайский край, г. Барнаул, ул. Партизанская, д.195).
Также согласно Положению о персональных данных работников колледжа и граждан РФ и договора поручения с КГБУО «АКИАЦ» до момента передачи в АИС «Сетевой край. Образование» персональных данных для обработки колледж обязан получить согласия субъектов персональных данных (их представителей) на совершение настоящего поручения. 
В период с 01.09.2016 по 30.09.2016 воспитатели организовали работу по заполнению родителями заявлений-согласий на обработку персональных данных и внесли (передали) персональные данные в АИС «Сетевой край. Образование».
По результатам анализа личных дел обучающихся выявлено, что внесение персональных данных обучающихся ДОУ в АИС «Сетевой край. Образование» выполнено воспитателями в полном объеме. В ходе проверки были проанализированы все личные дела обучающихся. Общее количество проверенных групп составило 6.  Результаты представлены в таблице.
	Название

группы
	Воспитатель
	Кол-во воспитанников, не имеющих заявлений-согласий
	Примечание

	Вторая группа раннего возраста
	Сергеева В.Н.
	0
	

	Первая младшая
	Дружкова Л.И.
	0
	

	Вторая младшая
	Шевчук И.С.
	0
	

	Средняя группа
	Рюхова О.В.
	0
	

	Старшая группа
	Баранова Н.И.
	0
	

	Подготовительная к школе группа
	Казанцева  Е.И.
	0
	


Комиссия отмечает ответственное отношение к выполнению поручения воспитателями: Шевчук И.С., Дружковой Л.И., Сергеевой В.Н., Рюховой О.В., Барановой Н.И., Казанцевой Е.И.
При определении полноты переданных сведений об обучающихся в базу данных электронного журнала «Сетевой край. Образование» были сформированы отчеты «Сведения об обучающихся» для всех групп. Результаты представлены в таблице:
	Название группы
	Воспитатель
	Количество обучающихся
с неполными данными
	Примечание

	Вторая группа раннего возраста
	Сергеева В.Н.
	19
	Отсутствуют свидетельства о рождении

	Первая младшая 
	Дружкова Л.И.
	16
	Отсутствуют свидетельства о рождении

	Вторая младшая
	Шевчук И.С.
	5
	Отсутствуют свидетельства о рождении

	Средняя группа
	Рюхова О.В.
	0
	

	Старшая группа
	Баранова Н.И.
	2
	Отсутствуют свидетельства о рождении

	Подготовительная к школе группа
	Казанцева Е.И.
	8
	Отсутствуют свидетельства о рождении


Комиссия отмечает ответственное отношение к выполнению поручения по внесению персональных данных об обучающихся в АИС воспитателем Рюховой О.В.
          Выводы по итогам проверки:
Организационные мероприятия по выполнению требований  Федерального закона РФ от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» при использовании регионального сегмента межведомственной системы учета контингента обучающихся выполнены ответственными лицами в установленные сроки.
По результатам проверки выявлено, что 133 обучающихся дали свои согласия на передачу персональных данных в АИС «Сетевой край. Образование». У большинства обучающихся в региональном сегменте межведомственной системы учета контингента обучающихся отсутствуют свидетельства о рождении.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   По результатам проверки полнота сведений об обучающихся в базе данных электронного журнала «Сетевой край. Образование» составляет 62% (133 обучающихся).
Рекомендации по итогам проверки:
1.  Старшему воспитателю ознакомить воспитателей с результатами плановой проверки. Срок исполнения: до 12.12.2016 г.
2. Воспитателям  второй группы раннего возраста, первой младшей группы, второй младшей группы, средней группы, старшей группы, подготовительной к школе группы внести недостающие персональные данные о студентах в АИС «Сетевой край. Образование». Срок исполнения: до 26.12.2016г.
3. Провести повторный контроль полноты сведений об обучающихся в базе данных электронного журнала «Сетевой край. Образование» Срок исполнения: до 30.12.2016г.
4. Провести повторный контроль личных дел обучающихся на наличие согласия на передачу персональных данных в АИС «Сетевой край. Образование». Срок исполнения: до 30.12.2016г.
Итоги контроля обсудить на совещании при заведующей 05 декабря 2016 г.  
Справку составили:
	Коготкова О.А., старший воспитатель
	

	Рябова Т.Б., музыкальный руководитель, ответственный по вопросам информационных технологий
	

	Шевчук И.С., воспитатель
	


	Дата составления справки: 05  декабря  2016 года

Со справкой ознакомлены:
____________ В.Н.Сергеева                       ________________    О.В. Рюхова          

____________ Л.И. Дружкова                    ________________    Н.И. Баранова
____________ И.С. Шевчук                        ________________    Е.И.Казанцева


